
個人情報保護方針 
 

 

 

当社は、様々なイベント業務等を行う企業です。 

当社の業務において個人情報を取り扱うことがございます。個人情報の重要性とプライバシー保護にかかわる責任の重大性を認識し、適

切な管理をすることは社会的責務であると認識しております。 

当社は、個人情報に関する法律等の法令を遵守し、適切な個人情報保護に関する取組みを実行いたします。 

 

 

1. 当社は、上記に示す事業の内容及び規模を考慮して、個人情報を適切に取得、利用いたします。当社では、あらかじめご本人の

同意を得ることなく利用目的の達成に必要な範囲を超えた個人情報の取り扱いを行わないことを原則とし、そのための措置を講

じます。 

 

2. 当社は、ご本人の同意を得た場合や法令等により正当な理由がある場合を除き、個人情報を第三者に提供いたしません。 

 

 

3. 当社は、個人情報の取扱いに関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守します。 

 

 

4. 当社は、保有する個人情報の漏えい、滅失又はき損を防止するため、対策を講じるとともに、必要な是正措置を講じます。 

 

 

5. 当社は、個人情報の取扱い及び個人情報保護マネジメントシステムに関する苦情・相談窓口を設置し、対応いたします。 

 

 

6. 当社は、ＪＩＳ規格（ＪＩＳＱ１５００１）に基づく個人情報保護マネジメントシステムを運用し、継続的に見直し、改善して

いきます。 

 

制定日：2013 年4 月9 日 
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株式会社ヒップ 

代表取締役 大羽 謙一 

 

 

＜問合せ窓口＞ 

株式会社 ヒップ 個人情報問合せ窓口 

〒151-0053 

東京都渋谷区代々木2-26-5-608 

TEL.03-3370-2001 午前9 時30 分～午後5 時30 分（土・日曜日、祝祭日、年末年始は除く） 



1. 個人情報の利用目的について 

当社が業務上取得する個人情報の利用目的は以下の通りです。 

（１）官公庁などの受託業務におけるセミナー、シンポジウム、講習会等の参加申込受付事務局業務のため(非開示) 

• 開催案内等の送付 

• 申込受付 

• 参加証の発送等の連絡 

• 資料の送付 ・アンケート等の集計 

• 参加者等の管理 

（２）当社の採用業務 

応募受付、選考、結果通知のため 

（３）従業員管理 

（在籍者および退職者）人事管理、給与支給のため 

 

 

2. 個人データの取り扱いに関する安全措置について 

当社の保有個人データの取り扱いに関する安全管理措置は以下の通りです。 

（１）組織的安全管理措置について 

組織体制の整備、個人データの取扱いに係る規律に従った運用、個人データの取扱い状況を確認する手段の整備、漏えい等事

案に対応する体制の整備、取扱い状況の把握及び安全管理措置の見直し等に関して、必要な措置を講じています。 

（２）人的安全管理措置について 

個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修等を行なっております。また、個人データについての

秘密保持に関する事項を含む誓約書を取得しております。 

（３）物理的安全管理措置について 

個人データを取り扱う区域の管理、機器及び電子媒体等の盗難等の防止、電子媒体等を持ち運ぶ場合の漏えい等の防止、個人

データの削除及び機器、電子媒体等の廃棄に関して、必要な措置を講じています。 

（４）技術的安全管理措置について 

情報システムに関して、アクセス制御、アクセス者の識別と認証、外部からの不正アクセス等の防止、情報システムの使用に

伴う漏えい防止等に関して、必要な措置を講じています。 

 

3. 個人情報の開示等について 

当社がご本人様又はその代理人様から、当社が保有する保有個人データに関して利用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利

用の停止、消去及び第三者への提供の停止、第三者提供記録の開示（以下、“開示等の請求”という。）にご対応させていただく場合

の手続きは、下記までお申し出下さい。その場合、個人情報の漏洩や情報の書き換え等を防止する為、本人確認が可能な書類等をご

提示いただき、当社の定めた手順にて対応させて頂きます。保有個人データは上記「1.個人情報の利用目的について」に示したもの

が対象となります。 

 

＜問合せ窓口＞ 

株式会社 ヒップ 個人情報問合せ窓口 

〒151-0053 

東京都渋谷区代々木2-26-5-608 

TEL.03-3370-2001 午前9 時30 分～午後5 時30 分（土・日曜日、祝祭日、年末年始は除く）

代表取締役及び個人情報保護管理者 大羽謙一 



4. 個人情報の苦情・相談窓口について 

当社への個人情報に関する苦情・お問合せは、上記「2.個人情報の開示等について」に記載の「個人情報問合せ窓口」までご連絡

下さい。 

 

５．認定個人情報保護団体について 

当社の個人情報の管理が適切でないと判断した時は、まず当社に苦情を申し立ていただきたいと存じますが、当社の対応が満足でき

ない場合、お客様は上記の「認定個人情報保護団体」へ苦情を申し立てることが出来ます。 

※当社の業務に関する問合せ先ではございませんのでご注意ください。 

認定個人情報保護団体の名称及び、苦情解決の申出先 

一般財団法人日本情報経済社会推進協会(JIPDEC) 認定個人情報保護団体事務局 

〒106-0032 東京都港区六本木1-9-9 六本木ファーストビル12F TEL:0120-700-779 


